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IHoJ10:keHHs
npo cnuibHuii lleHTp HagaHHS AAMIHICTPATHBHMUX MOCJIYT
Ko3esenbkoi cesimuiHol paau

l. 3araJbHi 10JIOKeHHS

1.1. IlenTp HamaHHsS aJMIHICTpPAaTUBHHUX MoOCHyr (nami - LleHTp) € BUKOHaBUMM
opraHoMm (CTpyKTypHUM miapo3aiaom) Kozenenpkoi CenuIHoi paaud, B SIKOMY
HAJIAIOThCSA aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH (BI3UMYHUM Ta IOPUIAYHUM ocobam (maii -
Cy0’€KTH 3BEpHEHb) Jli€ 3 METOI 3a0e3MeyYeHHs HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX
IIOCJIYT.
1.2. lentp mnigKoHTpodbHUN 1 mia3BiTHUH Kozemenpkid cenmumniHiA pani,
N1JIOPAIKOBaHUHM 11 BHKOHABUOMY KOMITETY, CEJIUIIHOMY T'0JIOBI. PimieHHs 11010
YTBOpPEHHsI, JdikBiaamii abo peopranizamii Llentpy npuiimaerbes Ko3zeneubkoro
CEJIMILHOIO PAOI0.

1.3. Tlonoxennst npo LleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCIYr Ta MOPSAOK

B3aemojii Horo yvacHukiB (mam - IlojokeHHs) po3poOiieHe 1 3aTBEpAKEHE
BIIMOBIIHO A0 3akoHiB Ykpainu «lIpo amminicTtpatuBHi mociyru» Ta «lIpo
MICIIEBE CAMOBPSIYBaHHS B YKpaiHi».

[TonoxeHHsT BCTAHOBIIIOE €JIMHI OpraHi3alliiiHi MPUHIMIK POOOTHU MPalliBHUKIB
BUKOHABYMX OpPraHiB CEJMILHOI paj iy Ta MPEACTABHUKIB MICUEBUX 1 PEriOHATIBHUX
OpraHiB JepKaBHOI BUKOHABYOI BIAIH, IEP)KaBHUX T4 KOMyHAJIBHUX MiANMPUEMCTB
Ta YCTaHOB B OJHOMY MPUMINIEHHI 3 TMHUTaHb OpraHizaiii HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX Ta THIIMX MyOJIYHUX MOCIYT Ta MOPSAOK B3a€MOJIl YUYaCHUKIB
[lenTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX TOCITYT 3 METOK HAJATOJKEHHS SKICHOTO
JIOKyMEHTOOOITY Ta BUPIIICHHS 3BEPHEHb IOPUIWYHUX OCIO 1 TPOMAJSH MO0
peamizailii HUMH iX TIpaB, 3aKOHHUX 1HTEPECIB Ta BU3HAYEHOTO 3aKOHOJABCTBOM
o0csry 000B'SI3KIB.

1.4. Tlopsamoxk B3aemojii, IO BCTAHOBIIOEThCA I1UM [losoxkeHHsIM, €
OOOB'A3KOBUM /10 BHUKOHAaHHA I BCiX ydacHMKIB LleHTpy HanmaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

1.5. OcHOBHI TexHIYHI BUMOTHW J0 OpraHizaiulii npuiioMmy BiABigyBauiB y LlenTpi
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT, OCHAIIEHHS POOOYMX MICIh TPAIIBHUKIB,
3anmydeHux A0 podotu lleHTpy, rpadik iX poOOTH BU3HAYAETHCS PETIAMEHTOM



[lenTpy HamaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TOCIYT, SIKUA 3aTBEPIKYETHCS BUKOHABUYUM
KOMITETOM CEJIMIIHOT PaJIH.

1.6. Llentp nHamanHsa aaminicTpatuBHUX mocayr (Llentp) — pobOouuii opran
BUKOHKOMY CEJIMIIHOI PaJid, B IKOMY HAJal0ThCs aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH Yepe3
aJAMIHICTpaTopa  NUIAXOM  HWOTO  B3aeMoaii 3  cyO’eKkTaMu  HaJTaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCTYT.

1.7. Metoro LlenTpy € 3a0e3neueHHs:

1.7.1. opranizariii npuifoMy Ta peecTparlii 3asB 1 KJIOMOTaHb Cy0'€KTiB 3BEpPHECHD
JUISL TIOZIAJIBIIIOTO FOPUIMYHOTO O(POPMIICHHS YMOB peaizallii HUMU IpaB, CBOOO/ 1
3aKOHHHUX 1HTEPECIB 32 iX 3as1BOI0;

1.7.2. HampalroBaHHS 1 3aCTOCYBaHHS METOJMIB Ta 3acoO0IB Uil MiHIMIZAIli 1
JKBIJALIl KOPYNUIMHUX 3arpo3, M0 MOXKYTh BUHUKATH Il 4ac B3a€MOBITHOCUH
MIXK Cy0’€KTaMH 3BEpHEHB Ta aJIMIHICTPATUBHUMU OpraHaMu;

1.7.3. cripomieHHs Ta onTUMIi3allis CUCTEMH HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
cyO’€KTaM 3BEpPHEHD.

1.8. 3aranpHi NpUHIMIHT pOOOTH yuyacHUKIB LleHTpy:

1.8.1. mocTymHICTh MOCIYT ISl BCIX (DI3MYHUX Ta IOPUAUYHUX 0C10;

1.8.2. noTpuMaHHs CTaHJIAPTIB HAJAHHS TIOCIIYT;

1.8.3. BiAMOBIIHICTH PO3MIPY IIATH 32 MOCIYTM BUMOT'aM 3aKOHOJABCTBA;

1.8.4. BIIKpPUTICTH Ta MPO30PICTh;

1.8.5. 3po3ymiIicTh NPOLEYD;

1.8.6. onepaTUBHICTh Y BUPILIEHHI TUTaHb;

1.8.7. 3abe3rneueHHss TOCTyIy Cy0'€KTiB 3BepHEHb J10 iH(oOpMaIlli mpo cTaH, Xij
Ta Pe3yJIbTaTU PO3IJISALY iX 3BEPHEHb.

1.9. Ilpunnunu coiBmparl yuyacHukiB LlenTpy:

1.9.1. cyBope HOTpMMaHHS 3aKOHOJABYMX Ta IHIIUX HOPMATHBHO-TIPABOBUX
aKTIB, 1[0 PETYJIIOIOTh NOPAIOK HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

1.9.2. BcTaHOBNEHHS €IMHUX JJI yCiX Cy0'€KTIB 3BEpHEHb Ta Cy0'€KTIB HaJlaHHS
aMIHICTPATUBHUX TIOCIYT BHUMOT BIJMOBIJIHO 1O 3aKOHOJABCTBA JI0 TMOPSAKY
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MMOCTYT, MPOBEICHHS PEECTPALIMHNX ii;

1.9.3. 3abe3nedeHHs piBHOCTI MpaB Cy0'€KTIB 3BEPHEHD;

1.9.4. 6e33acTepekHe JOTPUMAHHS MIPUHITUITY OPTaHI3aIliiHOT €THOCTI;

1.9.5. inpopmyBanHs Bcix ywacHHKIB LleHTpy mpo 3miHM, SiKi BiIOYyJHCS B
3aKOHO/IaBUMX Ta 1HIIMX HOPMATHUBHO-TNIPABOBUX aKTax 00 MPOLEAYp HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCTYT;

1.9.6. onepaTuBHE pearyBaHHs Ta YCYHEHHsI BUSIBJIICHUX HEJOJIIKIB, KI MOXYTb
CTaTU NMPUYMHOK MOPYIIEHHS IpaB Ta 3aKOHHUX IHTEPECIB CYO'€KTIB 3BEPHEHD,



TEPMIHIB HAJaHHS AaJMIHICTpPATUBHHX TMOCIyr a00 TOripuryBaTH SKICTb
o0OCITyroByBaHHS BiJBITyBayiB;

1.9.7. chpusiHHS HaJaroJKEHHIO TMPO30PUX 1 MAPTHEPCHKUX CTOCYHKIB Yy
criiBmparli yuacHuKiB L{eHTpy Ta cy0'eKTiB 3BE€pHEHBD;

1.9.8. copustHEs (HOPMYBAHHIO TMO3UTHBHOI TYMKH CYO'€KTIB TOCIOAAPCHKOI
JUSTTEHOCTI Ta TPOMAJICHKOCTI MO0 CHCTEMH HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHUX MOCTYT
3a MPUHITAIIOM OPTaHi3alliifHOI €THOCTI.

1.9.9. yuacuuku LlenTpy y cBOili AisIbHOCTI KepytoThbes Konctutyiiero Ykpainuy,
3akoHamMH Ykpainu, aktamu [Ipesunenta Ykpainu, KaGinery MinicTpiB YKpainu,
IHIIMMU  HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, pillleHHIMH opraHiB Ko3zeneubkoi
CEJIMUIHOI paaud Ta I BUKOHABYOIO KOMITETY, PO3MOPAIKEHHIMH CEIUIIHOTO
TOJIOBH, IPUMHIATUMHU y MEKaX 1X TOBHOBaXEHbB, a TAK0X UM [los0sKeHH M.

I1. BuzHaueHHs TepMiHiB

2.1. YV upbomy [lonoxeHHI TepMiHU BXKUBAIOTHCSA y HU)KYE HABEIECHOMY 3HAYEHHI:
AJIMiHICTPAaTMBHA NOCJAYra — pe3yjbTaT 3[IMCHEHHS BJIAJHUX ITOBHOBAKEHb
Cy0O’€KTOM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHX IMOCIYr 3a 3asiBOl0 (I3MYHOI abo
IOPUIUYHOI 0COOH, CIIPSIMOBAaHUI Ha HAOyTTs, 3MIHY Y NIPUIUHEHHS MpaB Ta/abo
000B’513KIB TaKoi 0COOM BIAMOBIIHO J0 3aKOHY.

Cy0’€eKT HaJaHHA AAMIHICTPATHBHOI MOCJYIH — OpraH JepKaBHOI BUKOHABYO1
BJIQJIM, CEJIUIIHA pajia ii BUKOHABUYMM OpraH, MocajoBa 0coda CeIUIlHOoI paau abo
il BUKOHABYOrO OpraHy, KWW BIJAMOBIIHO J0 3aKOHY YIOBHOBa)KCHHM HaJaBaTH
aJIMIHICTPATUBHY MOCITYTY.

AJIMiHICTPATUBHMI OPraH — BUKOHABYMW OpraH CEJIMINHOI paju, IHIIUH,
YTBOPEHUI CEJMIIHOI0 Pajol0 a0o ii BUKOHABUMM OpPTraHOM OpraH, MOCaaoBa
ocoba cenuiHoi paau abo ii BUKOHABYOTO OpraHy, KOMYHaJIbHE MIIIMPUEMCTBO,
SKAW BIJAMOBIIHO JI0 IIOBHOBaXXEHb 3a0e3Iedye IJATOTOBKY Ta OpraHizalliio
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TMOCIYTM CYO’€KTOM HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI
MOCIYTH (monepenHin po3rsiA 3BEPHEHHH, H1rOTOBKA IIPOEKTY
aJMIHICTPATUBHOTO aKTa, KOMICiiiHEe 00CTEXKEHHS TOIIIO).

AaMiHicTpaTOp — mocagoBa 0co0a BUKOHABYOTO OpraHy CEJMIIHOI pajad, fKa
3abe3reuye opraHizailito HaJaHHs aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT IUISIXOM B3a€MOJIIi 3
cy0’eKTaMyd HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCIYT. AJMIHICTpAaTOp Ma€ IMEHHY
neyaTky (IITami) 13 3a3HAYeHHSM WOro Tpi3BUINA, IMEHI, MO OaThKOBI Ta
HaliMmeHyBaHHs LleHTpy.

YuyacHuku Hentpy agminictpaTuBHMx mocayr — Ko3enenpka cenuinHa paja
Ta ii BUKOHABUl OpPraHu, aJMIHICTPATOPH, JEP>KaBHI PEECTPAaTOpH, IIOBOJIH,



CHEIIaTICTH, TEPUTOpialbHI (MICIIEBl) OpraHu IEHTPAILHUX OPTraHiB BUKOHABYOI
BJIQJM, JEpKaBHI Ta KOMYHaJIbHI MiJAMPUEMCTBA, YCTAaHOBH, iX TOCAJOBI Ta
CITy>K00B1 0co0OHM, 3a/1isiH1 y 3a0€3IeUeHH] OpraHi3allii HaJaHHs TepetiKy MoCIyT y
[leHTpi aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Cy0'exT 3BepHeHHs1 — (Pi3UYHA YU IOpUIUYHA 0c00a, 110 3BEPTAETHCA 13 3aBOIO
PO OTPUMAHHSI aIMiHICTPATUBHOT TIOCTYTH.

Cy0’€KT rocrnoapoBaHHs — 3aPEECTPOBAHA B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOIaBCTBOM
MOPSAKY IOpUIMYHA 0co0a He3aleKHO Bija ii opranizamiiHo-1paBoBoi Gopmu Ta
dbopMH BIACHOCTI, fIKa Ma€ HaMmip TPOBAJUTH ab0 MPOBAAUTH TOCIOAAPCHKY
JUATBHICTh, KpPIM  OpraHiB  JE€p’KaBHOI BJIaJd Ta OpPraHiB  MICLEBOIO
CaMOBpsTyBaHHS, a TaKOXK (pi3uyHa 0co0a - Cy0'eKT MiANMPUEMHHUIIBKOT N1STBHOCTI.

2.2. IHml TepMIHM BXKMBAIOTHCA y 3HAUEHHSX, BHU3HAYEHUX [IIOYUMH aKTaMU
3aKOHO/IABCTBA.

III. Crpykrypa LlenTpy

3.1. 3aranpHa cTpykTypa LleHTpy BHU3HA4YaeTbCs SAK €EIUHUN KOMIUIEKC
OpraHizaliifHiX Ta TEXHOJIOTIYHUX 3ac001B OpraHi3alli 00CIyroByBaHHS IPOMaJIsiH
Ta IOPUIUIHUX OCI0 OpraHaMu JIep>KaBHOI BJIaJIA Ta MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS.

3.2. PosramryBanus llenTpy HamaHHs aamiHicTpatuBHUX mociyr, 17000
UYepniriscbka obOmacth, cen. Kosemens, Byn. CoGopHocti, 27 (mepmmii moBepX
aaMIHOYTIBII1).

3.3. Baytpimns ctpykrypa l{eHTpy BkiItouae B cede oprasizaifiiine moeHaHHs B
OJIHOMY MPHUMIIIEH] aJAMIHICTPATUBHUX OpPraHiB Ta iX IMOCAJOBUX 1 CIYKOOBUX
oci0, mo Mae 3a0e3nedyyBaTd JOTPUMAHHA Ta (YHKIIOHYBAaHHS MPUHLHUITY
OpraHi3aliifHOi €JHOCTI B OpraHi3alli HaJaHHs MOCIYT.

3.4 [Ilepenmik anMIHICTPAaTUBHMX TIOCHYT, SKi HajgawThes uepe3 LleHtp,
BH3HAYA€ThCS BIAMOBIAHUM pimeHHsIM Ko3enernpkoi cenumHoi paau. Posmomin
pobouux Miclib IO BHAAM aIMIHICTPaTUBHUX Ta 1HmMX mnocayr y LlenTpi,
3MIIACHIOETHCS KepIBHUKOM LleHTpy.

3.5. KuibKIiCTh MpaliBHUKIB BUKOHABYMX OPraHiB CEJMLIHOI paad, 3aJisTHUX Y
poOOTI 3 BIABIAyBa4aMH, BHU3HAYAEThCSA perjaMeHToM lLleHTpy HagaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.6. KinbKiCTh MpEICTaBHUKIB MICIIEBUX (TEPUTOPIaIbHUX) OPTaHiB JIePKaBHOI
BUKOHABYOI BJIAJU, JI€P)KaBHUX Ta KOMYHAJbHUX IMIJIPUEMCTB Ta YCTAHOB,
3aMisHUX 'y poOoTi LleHTpy, BU3HA4Ya€ThCSs B MeXaxX TPAHUYHOI UYHUCEITHHOCTI
po6OUYMX MICIIb BIJIMOBIAHO JI0 YTO MPO HAJaHHS pOOOYMX MiCIIb.

3.7. llenTp mig 4yac BUKOHAHHS TOKJAJEHUX HAa HHOTO 3aBJaHb B3aEMOJIIE 3
[lenTpalbHUMU Ta MICIEBUMH OpraHaMd BUKOHABYOI BIAAW, I1HIIUMU



Jep’)KaBHUMU OpraHaMu, OpraHaM¥ MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, M1ITPHUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMH a00 OpraHizarlisiMH.

3.8. 3 wMeroro 3a0e3nedyeHHs CTBOPEHHS 3pYYHUX Ta JOCTYIMHUX YMOB
OTPUMAaHHS MOCIYT Cy0’€KTaMM 3BEPHEHBb Y MEKaX BIAMOBIAHOT aIMiHICTPaTUBHO-
TEPUTOPIaTbHOI OJUHUIN 3a pimeHHsIM Ko3zeneupkoi CenuiHoi paid MOXKYTb
YTBOPIOBATUCS TepUTOpiaibHI miapo3aum LlenTpy Ta BigmaaeH! poOodl MicCIs AJIs
pobotu amMmiHicTpaTopiB (mioBoAiIB) LleHTpy, y sKux 3a0e3neuyeTbcs HaJTaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT BIJAMNOBIIHO JI0 TMEPEeIiKy, SKUH BU3HAYAETHCS
Kozenenpkoro CenumiHo0 paaorko.

VI. Opranizauiiine 3a0e3neyenns poooru LlenTpy

4.1. 3aranpHe kepiBHULTBO LleHTpOM, 31iiCHIOE KepiBHUK LIeHTpy.

4.2. KepiBuauk L{enTpy:

4.2.1. 3abe3rneuye oprasizaiito IisibHOCTI LleHTpy Ta B3aemomii y4acCHUKIB
[lenTpy, ix mocagoBUX Ta CIIyK00BUX 0Ci0;

4.2.2. IpOBOAUTH aHaji3 KUIBKOCTI 3BEPHEHb, BUJAHMX JIOKYMEHTIB, B TOMY
YUCI1 J03BUIBHOTO XapakTepy, 3a0e3nedye KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHSIM ITPOIIECIB
Ta MPOLEIYp aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, TEPMIHIB IPUUHATTS PIlIEHb 1O KOXKHIN
KOHKPETHIA  aJMIHICTPATUBHIA MOCIy31, Yy3arajibHIOE CTAaTUCTUYHI JaHHI
nistmeHOCT1 LleHTpy;

4.2.3. BHOCUTHb TIPOIO3MWIII KEpIBHUKAM aJIMIHICTPAaTUBHHX OpraHiB Ta
BUKOHABYOTO KOMITETY CEJUIIHOI pajd IIOJ0 YJOCKOHAJEHHS Ta CIPOLIEHHS
MpoIeAyp 1 MPOIECIB HAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4.2.4. BHOCUTH MPOMNO3MULIT KEPIBHUKAM aJMIHICTPATUBHUX OpPraHiB, KEPIBHUITBY
Ko3zeneupkoi ceaumHoi paayd 3 NUTaHb MIA00PY KaJpiB, pO3CTAaHOBKU POOOYMX
MICLIb Ta TPOBE/ICHHS HABYAHb 13 MpalliBHUKaMU, 3a1y4eHUMHU 10 poOoTu LleHnTpy;

4.2.5. oprati3oBy€ BUPIIICHHS MUTaHb MaTepPiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeyYeHHs
nistmeHOCT1 LleHTpy;

4.2.6. BHOCUTH Tporo3uilii kepiBHUITBY Ko3enernpkoi cenumiHoi paau Ta ii
BUKOHKOMY, WIOJ0 3a0XOY€HHS Ta MPUTITHEHHS J0 JAUCHMUILTIHAPHOT
BIJIMOBIJIAJILHOCTI MPECTAaBHUKIB (IIPALIIBHUKIB), 3aA1iHUX Y poOoTi LleHTpy;

4.2.7. 3abe3reuye BHUKOHAHHS IHIIUMX 3aBJaHb Ta JOPYYEHb KEPIBHUIITBA
Kozenenpkoi cenuiiHoi paad 3 NUTaHb 3a0€3MEUEeHHS OpraHizailii HaJgaHHS
SAKICHUX aIMIHICTpaTUBHUX mociyT uepes Llentp Ta ¢ynkiionyBanus LleHTpy.

V. OcHoBHi 3aB1aHHA Ta pyHKuii ydacHukiB LleHTpy

5.1. Haganus cy0'exTy 3BEpHEHHS BHUYEpHHOi i1H(OpMAIll MO0 BUMOT Ta

5.1.1. mepeniky JOKYMEHTIB, HEOOXIJHUX [UJIi OTPUMAaHHS  TEBHOI
aJMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH;



5.1.2. BapTocTi (y BUIaJAKy BCTAHOBJICHHS IJIATH) YU O€30IUIaTHOCTI MPOLEAYPH
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOT MOCIIYTH, TOKYMEHTIB HEOOX1THUX JUTS 11 peanizalii;

5.1.3. TepMmiHy IpUHHSATTS PillIEHHS PO 3a0BOJICHHS a00 BIAMOBY y 3aJI0BOJICHI
3asIBU/KJIONOTAHHS;

5.1.4. Bu4YepmHOTO TEpeNiKy TMIACTaB JJI  BIAMOBH y  3aJ0BOJICHI
3as1BU/KJIOIIOTaHHS,

5.1.5. mepeniky cyO'ekTiB HajgaHHS  aAMIHICTPAaTHBHUX  MOCIYr  Ta
aJIMIHICTpPAaTUBHUX OpPraHiB, YIMNOBHOBAXCHUX BHPIIIYBATH MHUTAHHS, IO €
PEAMETOM 3BEPHEHHS.

5.2. Bunaua 6aHKiB 3asB (KJIOMOTaHb), HaJ@aHHSI JIOTIOMOT'H TIPH 1X 3aIIOBHECHHI.

5.3.I0puitHsaTTss Bim cCyO'ekTa 3BEpHEHHS 3asBH NP0 HAJAHHA TEBHOI
aJMIHICTPaTUBHOI ~ TOCIAYrM Ta MepeBipka 1  BIANOBIAHOCTI  BHUMOIram
3aKOHOJABCTBA, HASBHOCTI MOBHOTO KOMIUIEKTY JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX JJIs
MO3WTUBHOTO BUPIMICHHS MUTAHHS. 3asBa Ta TOKYMEHTH MIPUHMAIOTHCS 3a OIHCOM,
KOITISl SIKOTO BUJAETHCS 3asIBHUKY 3 BIAMITKOIO MPO ATy, HOMEp iX peecTpanii Ta
nianucom npaniBHuka Llentpy abo aamiHicTparopa.

5.4. Iicns peectpartlii BXi1IHOTO MMaKeTa JOKYMEHTIB B MPOTPaMHOMY 3a0e3MeueHi
npaiiBHuk LlenTpy abo agminicTpaTop hopmye cripaBy, 3A1HCHIOE ii KOMIIOBAHHS
Ta/ab0 CKaHyBaHHS B pa3l MOTPEeOU OCKIJIBKU OPUTIHAJT TaKO1 CIIPAaBU 3HAXOAUTHCA
B Cy0’€KTa HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI MTOCITYTH.

5.5.0praHnizartis POy 3BEPHEHHSI/KJIOMOTAHHS BIJIITOBIIHUM
aAMIHICTPAaTUBHUM OpPraHOM, 3a0€3MeUYeHHs iX B3a€MO/11 Ta JOKYMEHTOOOITY.

5.6. Opranizamiitne Ta iHpopMalliiiHe 3abe3nedeHHs NpoBeleHHS (B pasi
HEOOX1THOCTI1) MPEeJCTaBHUKAMU aJMIHICTPATUBHUX OPraHiB JOJIaTKOBUX 3aXOJIiB,
HEOOXITHUX JIJIsl TPABUIILHOTO BUPIIICHHS 3asBH/KJIOMOTAHHS.

5.7. IloromkeHHs: TOKyMEHTIB (pIllIeHb) B OpraHax JIep»aBHO1 BJIaJId Ta OpraHax
MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, OTPUMaHHS iX BHCHOBKIB 3 METOI HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 3ay4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS,

5.8. 3piiicHEeHHS KOHTPOIIO 32 JAOJEP’KaHHSAM aIMIHICTPATUBHUMH OpraHaMu
TEepPMiHIB pO3rIIsAY Ta NPUUAHSTTS pilleHb 1010 peaMeTy
3BEPHEHHS/KJIOTOTaHHS.

5.9. Bungava abo 3abe3nedeHHs] HAMpaBJICHHS Yepe3 3acCO0HM MOIITOBOTO 3B S3KY
cy0'ekTy 3BepHEHHS 0POpMIICHUX CyO'€eKTaMU HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
pe3yJbTaTiB HaJaHHA TaKUX MOCAyr (pillleHHs, BUTAT, aKT, JOBIJKA, BHUITHCKA
TOIIO).

5.10. BHeceHHs1 mpoMoO3uIlIid MIOAO YAOCKOHAJEHHS Ta CIPOIIECHHS MPOIEIYP
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

5.11. BukoHaHHs IHIIUX 3aBAaHb, MEPEIOAYCHHX UYWHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM,
3aBlIaHb Ta JOpYy4YeHb KepiBHHUITBA Ko3emenpkoi cenmumuoi paad 3 THUTaHb



3a0e3MeyeHHs] OpraHi3aiii HaJaHHS SKICHUX aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYyTI Yepe3
[lenTp.
VI. IliaTta 3a HalaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

6.1. Ilpu HamaHHl aaAMIHICTpPATUBHUX TIOCAYT Yy BHIAJKaX, IepeadadeHux
3aKOHOM, CITPaBJISETHCS TUIaTa (aaMiHICTpaTUBHUMN 301p).

6.2. Haganus anMiHICTpaTHUBHHMX TOCIYT Yy cdepl COILialbHOrO 3a0e3MeYeHHs
TPOMa/ISIH 3/11HCHIOETHCS Ha 0€30TIaTHIM OCHOBI.

VII. Hapanus cynyTHix nociyr y Ilenrpi

7.1. 'V npumimenasx LleHTpy MOXyTb HanaBaTuCsi CYHYTHI TOCIYTH
(BUTOTOBJICHHSI KO TOKYMEHTIB, HaJIaHHSI OaHKIBCHKUX MOCJIYT TOIIIO).

7.2. HagaHHs TUIATHUX CYMYTHIX MOCIYT Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
MOCJIYT, AAMIHICTPATUBHUMM OpraHaMH, aJMIHICTpaTopamu, TMpeJCTaBHUKAMU
cy0'eKTiB HaAaHHS aJMIHICTpaTUBHUX NOCHYT Y LleHTpi 3a00poHsA€THCS.

VIII. MarepiajibHO-TexHiuHe 3a0e3nedeHHs AisiabHocTI LleHTpy

8.1. ®dinaHcyBaHHsS IisUIBHOCTI LIeHTpY 3IIMCHIOETBCS 3a pPaxyHOK KOIITIB
MICLIEBOTO, JI€P>)KABHOIO OIO/KETIB, TpaHAIB MDKHAPOJHUX Ta YKpPaiHCBKUX
OpraHizaiiii Ta IHIIUX JDKEpesl, He 3a00pOHEHMX YWHHUM 3aKOHOJABCTBOM
VYkpainu.

IX. BignoBigajanHicTh

9.1. TlocamoBi 0coOu, YHNOBHOB&XXEHI BIAMOBIIHO IO 3aKOHY HaJaBaTH
aJMIHICTPATHBHI TIOCIYTH, AIMIHICTPATOpPH, NPEICTaBHUKK ydacHUKIB LleHTpy
HECYyTh JMCUMIUIIHAPHY, IMBUIbHY, aJMIHICTpaTUBHY a00 KpUMIHAJIbHY
BIJINOBIJIAJILHICTD, NepeadaueHy 3aKOHOM, 32 TIOPYIICHHS BUMOT 3aKOHO/IABCTBA Y
cdepl HATaHHS aIMIHICTPATUBHUX MTOCITYT.

9.2. Hii abo O6e3nisuIbHICTh MOCATOBUX OCIO, YIMOBHOBAXKEHHUX BIAMOBIIHO 0
3aKkoHy HaJaBaTH aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH, aJMIHICTPATOpIB, JAEpPKABHHUX
peecTparopiB, NpeacTaBHUKIB ydacHUKIB LlenTpy, kepiBHukiB LleHTpy Ta ioro
TEPUTOPIATLHUX BIIIIJIEHh MOXKYTh OyTH OCKAap»EH1 Y BCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM
HOPSTIKY.

9.3. Illkoma, 3amomisiHa GIBUYHUM ab0 MOPUINYHHUM 0co0aM ITOCaTOBHUMH
ocob0amu, YIMOBHOBKEHHWMHM BIAMOBIIHO A0 3aKOHY HaJaBaTH aJMiHICTPATHBHI
MOCIIYTH, MPEJCTaBHUKAMHU y4acHMKIB LIeHTpy, BHACTIOK iX HEMpaBOMIPHUX 1i
ab0 TPUMHATUX HUMH PILIEHb, BIAIIKOJOBYETHCS Y BCTAHOBJIECHOMY 3aKOHOM
MOPSIKY.

9.4. Kozenernpka cenuinHa paaa, ydyacHuku LleHTpy, BiAIIKOIyBaBLIU IIKO.NY,
3aIoIisIHY TI0CI0BOI0 0C00010, YITOBHOBAXEHOIO BI/IMOBITHO A0 3aKOHY HaJaBaTH



aZIMIHICTpaTUBHI TOCIYTd, MpPEICTaBHUKOM ydacHuUKa LleHTpy, BHacmigok
HE3aKOHHO TMPUUHATHUX HHUMHU DIillleHb, Ji YW O€3isJIbHOCTI, MarOTh IPaBO
3BOPOTHOI BUMOTH JI0 BUHHOI OCOOM 3TiHO 13 3aKOHOM.



